
PREFEITURA DE CROATá
RUA MANOEL BRAGA, 573, CAROBA, CROATá - CEP: 62390-000, CE

PREFEITURA DE CROATá CPNJ: 10462349000107

RUA MANOEL BRAGA, 573, CAROBA, CROATá - CEP: 62390-000, CE

CARTA DE SERVIÇO DE SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,ADMINSTRAÇÃO
E FINANÇAS

SEAFI - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS

DESCRIÇÃO ACERCA DO SERVIÇO REFERIDO:

- SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAçãO E FINANçAS PREFEITURA MUNICIPAL DE CROATá – CEARá A
SECRETARIA TEM COMO OBJETIVO INFORMAR AOS CIDADãOS OS SERVIçOS PRESTADOS PELA SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO, ADMINISTRAçãO E FINANçAS DO MUNICíPIO DE CROATá, OS COMPROMISSOS DE ATENDIMENTO
AO PúBLICO E OS PADRõES DE QUALIDADE ESPERADOS. POR MEIO DESTA CARTA, REFORçAMOS NOSSO
COMPROMISSO COM A TRANSPARêNCIA, EFICIêNCIA E A MELHORIA CONTíNUA NA PRESTAçãO DOS SERVIçOS
PúBLICOS. 1. INFORMAçõES GERAIS SECRETARIA: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAçãO E FINANçAS
ATENDIMENTO ENDEREçO: SEDE PREFEITURA MUNICIPAL DE CROATá RUA; MANOEL BRAGA,573- CAROBA,
CROATá HORáRIO DE ATENDIMENTO: SEGUNDA A SEXTA-FEIRA, DAS 8H àS 12H DAS 14H àS 17H SERVIÇOS
OFERTADOS ADMINISTRAÇÃO GESTãO DE RECURSOS HUMANOS (FOLHA DE PAGAMENTO, CONCURSOS,
NOMEAçõES, APOSENTADORIAS) ATENDIMENTO AO SERVIDOR MUNICIPAL (CONTRACHEQUES, DECLARAçõES,
INFORMES DE RENDIMENTO) PROTOCOLO GERAL DE DOCUMENTOS DA PREFEITURA GESTãO PATRIMONIAL E DE
MATERIAIS COORDENAçãO E CONTROLE DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS PLANEJAMENTO ELABORAçãO E
MONITORAMENTO DO PLANO PLURIANUAL (PPA) ELABORAçãO DA LEI DE DIRETRIZES ORçAMENTáRIAS (LDO)
ELABORAçãO DA LEI ORçAMENTáRIA ANUAL (LOA) ANáLISE E ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS ESTRATéGICOS
DO MUNICíPIO APOIO TéCNICO àS DEMAIS SECRETARIAS EM PLANEJAMENTO E ORçAMENTO FINANÇAS EXECUçãO
ORçAMENTáRIA E FINANCEIRA DO MUNICíPIO ARRECADAçãO E FISCALIZAçãO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS (IPTU, ISS,
ITBI) EMISSãO DE GUIAS DE PAGAMENTO E CERTIDõES NEGATIVAS ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE PRESTAçãO
DE CONTAS PúBLICAS CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DA DíVIDA ATIVA COMPROMISSOS E PADRÕES DE
QUALIDADE ATENDIMENTO CORDIAL, EFICIENTE E TRANSPARENTE RESPOSTA A SOLICITAçõES E
REQUERIMENTOS NO PRAZO LEGAL ACESSO FACILITADO A INFORMAçõES PúBLICAS MELHORIA CONTíNUA DOS
SERVIçOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ATUALIZAçãO PERIóDICA DOS DADOS FINANCEIROS E
ORçAMENTáRIOS NO PORTAL DA TRANSPARêNCIA

DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA:

-

CUSTO PARA A REALIZAÇÃO DO SERVIÇO:

-

PREVISÃO PARA A FINALIZAÇÃO DO SERVIÇO:

-

ATENDIMENTO / HORÁRIO:

- De SEGUNDA-FEIRA a SEXTA-FEIRA / De 08:00 às 12:00 e De 14:00 às 17:00

INFORMAÇÕES PARA CONTATO:

- (88) 3659-1164

- ADMFINANCAS@CROATA.CE.GOV.BR
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Ciência aos interessados, observando as prescrições legais pertinentes.

Prefeitura de Croatá (31/12/1969).

 

 

 

 

 


