03051588 o

CROATA

PREFEITURA

TERMO DE REFERENCIA
Contratac¢ao Direta — Servico

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de
aplicagdao de cursos profissionalizantes no segmento da beleza, visando capacitar e
qualificar profissionalmente cidad3os do Municipio de Croata/CE, junto a Secretaria
de Turismo e Desenvolvimento Econdmico, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Qo VALOR
VALOR TOTAL
ITEM | CATSER DESCRICAO UNIDADE TOTAL UNITARIO o]
CONTRATACAQ DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PREST ACf\O DE
SERVIGOS DE APLICACAC DE CURSOS
PROFISSIONALIZANTES NO SEGMENTO DA RS
01 15431 BELEZA, VISANDO CAPACITAR E SERVICO 01 34.608,00 R$ 34.608,00
QUALIFICAR PROFISSIONALMENTE B
CIDADAQS DO MUNICIPIO DE CROATA/CE,
JUNTO A SECRETARIA DE TURISMO E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO.
VALOR GLOBAL: RS
’ 34.608,00
ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
FARGA VALOR
ITEM DESCRICAQ C.H. QUANTIDADE DE TURMAS MATRICULA HORARIA P VALOR TOTAL
UNITARIO
EFETIVA
01 Bdsico de Corte Feminino e Escova 60 1 20 1200 RS 11,04 13.248,00
02 Bés:‘co em Corte de Cabelo Masculino e 60 1 20 1200 RS 8,50 10.200,00
Design de Barba
03 Automaquiagem 20 1 20 400 RS 14,15 5.660,00
04 Penteados Bdsicos: Preparagdo e 20 1 20 400 RS 13,75 5.500,00
Montagern

1.2. O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de [uxo,
conforme regulamentacdo desse drgdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto desta solugdo consta na listagem do Plano de Contratagao Anual (PCA)
vigente. Assim, resta demonstrado o alinhamento entre a contratacdo e o planejamento
desta administracdo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETOE ESPECIF!CACF\O DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Natureza da Contratacao:

4.1.1. O objeto a ser contratado nesse plano enquadra-se na natureza de servigo
para o desenvolvimento institucional com contratado que detenha de
inquestionavel reputagdo ética e profissional e ndao tenha fins lucrativos, a ser
contratado por procedimento administrativo de dispensa de licita¢do, com fulcro no
art. 75, inciso XV, da Lei Federal n? 14.133 de 01 de abril de 2021.

4.2. Duragdo do Contrato:

4.2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados da data da
sua assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. O prazo de vigéncia
podera ser prorrogado, mediante termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido
no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
contratado, previstas neste instrumento.

4.3. Requisitos Necessarios:

4.3.1. Deter de documentacdo que demonstre inquestionavel reputagdo ética e
profissional e ndo tenha fins lucrativos;

4.3.2. Propor valor condizente com o praticado por ela no mercado.

4.4. Relevancia dos Requisitos Estipulados:

4.4.1. Os requisitos solicitados sdao indispensaveis pois contribuirdo para o
perfeito atendimento do objetivo, bem como, propiciara a seguranga na contratacdo
de empresa especializada no ramo de atividade do objeto.

4.5. Sustentabilidade: ...

45.1. A contratada devera conduzir suas acdes em conformidade com os
requisitos legais e regulamentos aplicdveis, observando também a legislacdo
ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a Saude dos
trabalhadores envolvidos na execugdo do objeto contratual;
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4.5.2. Adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o
atendimento as normas internas de seguranca e medicina do trabalho para seus
empregados;

4.5.3. Abster-se de quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo, orientagdo
sexual ou estado civil na selegdo de empregados no quadro da empresa;

4.5.4. Administrar situagdes emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando
os impactos aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente;

4.5.5. Orientar sobre o cumprimento das normas de seguranca e medicina do
trabalho, tais como prevencdo de incéndio nas areas da execugdo do objeto
contratual, zelando pela seguranca e pela satide dos usudrios e da circunvizinhanga.

4.6. Subcontratacdo:
4.6.1. Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.7. Garantia da contratagdo:
4.7.1. Nado haverd exigéncia da garantia da contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Prazo de Execugdo:

5.1.1. O prazo de execugdo sera de 03 (trés) meses, com inicio na data do
contrato.

5.2. Local de Execugdo:

5.2.1. Os servicos deverdo ser executados em ambientes fisicos determinados
pela Secretaria Municipal de Turismo e Desenvolvimento Econdmico do municipio de
Croatad ou em local, no interesse da administragdo e ainda mediante visitas técnicas.

5.3. Garantia
5.3.1. O prazo de garantia contratual é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obriga¢des

- contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢ao do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricao do que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n?
14.133, de 2021, art. 117, §1¢.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corre¢ao.

6.7.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a

— situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou
a prorrogagao contratual.

6.7.6. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatodrios pertinentes, caso necessario.

6.7.7. Caso ocorra descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.
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6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragao.

6.9. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com men¢3do ao seu desempenho na execu¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagodes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
— consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.14. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. PAGAMENTO

7.1. Recebimento
7.1.1. O objeto sera recebido provisoriamente, no prazo de 05 {cinco) dias,
contado do atesto na nota fiscal, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.
7.1.1.1. O contratante realizara inspegdo minuciosa do objeto, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo do objeto e

R
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constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem
necessarios.
7.1.1.1.1. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes
do objeto e, se for o caso, a anadlise do seu desempenho e qualidade em
consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.1.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
7.1.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisoério, cada fiscal
ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.1.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo designado na
notificacdo, a contar da data de recebimento desta, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O objeto serd recebido definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do objeto e
consequente aceitacdoc mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:

7.1.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo

apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a

liguidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
7.1.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento

definitivo do objeto, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.2. Liquidagdo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis
por igual periodo, conforme regulamentacdo desse 6rgdo.
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7.2.2. Parafins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. adata da emissdo;

7.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.2.2.4. ovalor a pagar; €

7.2.2.5. eventual destaque do valor de retengdes tributadrias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovagado da regularizacdo da situacdo, sem O6nus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal.

7.2.5. A Administracdo devera realizar consulta para: a} verificar a manutengao
das condicoes de habilitacdo exigidas no edital; b} identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Né&o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos Orgdos responsdveis pela fiscalizagdo da
a— regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a

existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizagcdo da liquidagdo da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a

data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPC-A de corregdo
monetaria.
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7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentag¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial,

de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso XV, da Lei
Federal n.2 14.133/2021.

8.1.2. As exigéncias de habilitagdo sdo as usuais para a generalidade do objeto,
conforme disciplinado em termo circunstanciado.

8.2. Regime de execugdo
8.2.1. Oregime de execugdo do contrato serd o de empreitada por preco global.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacdo é de RS 34.608,00 (trinta e quatro mil, seiscentos
e oito reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos

especificos consignados na Lei Orcamentaria Municipal.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotac¢do:

UNIDADE DOTAGAO ELEMENTO | ORIGEM DO
ADMINISTRATIVA FONTE DE RECURSO ORCAMENTARIA | DEDESPESA |  RECURSO

- SECRETARIA DE MANUT, DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
TURISMO E DE TURISMO E DESENV. ECONOMICO 0469505622:088 3:3.90.39.00 1.500.0000.00
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DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

11. LOCALE DATA:

Croata - CE, 18 de agosto de 2025.

12. RESPONSAVEIS:

Mo, Joncine. do S HBudes
Maria Janaina da Silva Paula
Membro Equipe de Planejamento

V\F\’L’& Guavape do Mame k<O
Maria Simone do Nascimento
Membro Equipe de Planejamento Membro Equipe de Planejamento
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