PREFEITURA

TERMO DE REFERENCIA
Contratacao Direta — Servico

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de
consultoria e capacita¢do nas dreas de gestdo, inovagdo, turismo e desenvolvimento
rural, destinados a produtores rurais, empreendedores dos setores de gastronomia e
hotelaria, artesdos e comerciantes locais, por meio de consultorias técnicas, oficinas,
capacitagdes e realizagdo de semindrio, visando a implementacdo e o fortalecimento
de programas e projetos estratégicos do Municipio de Croata/CE, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

= SEC. DE SEC. DE Qrp VALOR
ITEM DE
CATSER SCRICAO/ CONSULTORIA UNIDADE AGRICULTURA | TURISMO | TOTAL UNIT VALOR TOTAL
CONSULTORIAS DE GESTAO E INOVACAO RS
o1 831 PARA PRODUTORES RURAIS SERVICO o1 g 0 40.500,00 RS 40.500,00
CONSULTORIA DE GESTAO E INOVAGAO
02 831 PARA PEQUENAS EMPRESAS DO SEGMENTO | SERVICO 0 01 01 30.000,00 RS 30.000,00
DA GASTRONOMIA £ HOTELARIA.
VALOR GLOBAL: R$ 70.500,00
ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
QUANTIDADE DE SEC. SEC. DE C.H. VALOR
ITEM DESCRICAD/ CONSULTORIA gh PARTICIPANTES | AGRICULTURA | TURISMO | TOTAL UNIT o Uiy
01 Consulto.ria de boas praticas de gestdo 16 40 640 0 640 RS 30,00 RS 19.200,00
da propriedade rural
— 02 Consultoria em associativismo 02 40 80 0 80 RS 26,25 RS 2.100,00
03 Consultoria de planejamento de plantio 04 40 160 0 160 RS 30,00 RS 4.800,00
e tratos culturais
04 ::olzsultoria para avaliagdo de solo e 08 40 120 o 320 RS 30,00 RS 9.600,00
oihas
05 Consultoria de manejo nutricional 08 20 160 4] 160 RS 30,00 RS 4.800,00
06 | Consuitoria de inovagdo em turismo 70 10 0 700 700 R$ 30,00 R$ 21.000,00
07 Capacitagdo para os grupos de artesas 02 40 0 80 80 R$ 30,00 RS 2.400,00
08 Realizagdo do seminario do agro 06 10 0 60 60 R$ 30,00 R$ 1.800,00
g9 | Copacitagio para comercio local e | ¢ 10 0 160 160 | RS$30,00 RS 4.800,00
turismo -

1.2. O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo n3o se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme regulamentagdo desse orgdo.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamenta¢do da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto desta solugdo consta na listagem do Plano de Contratagdo Anual {PCA)

vigente. Assim, resta demonstrado o alinhamento entre a contratagdo e o planejamento
desta administracdo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Natureza da Contratagao:

4.1.1. O objeto a ser contratado nesse plano enquadra-se na natureza de servigo
para o desenvolvimento institucional com contratado que detenha de
inquestionavel reputacdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos, a ser
contratado por procedimento administrativo de dispensa de licitagdo, com fulcro no
art. 75, inciso XV, da Lei Federal n? 14.133 de 01 de abril de 2021.

4.2. Duragdo do Contrato:

4.2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados da data da
sua assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021. O prazo de vigéncia
podera ser prorrogado, mediante termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido
no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
contratado, previstas neste instrumento.

4.3. Requisitos Necessarios:

4.3.1. Deter de documentagdo que demonstre inquestiondvel reputacdo ética e
profissional e ndo tenha fins lucrativos;

4.3.2. Propor valor condizente com o praticado por ela no mercado.

4.4, Relevancia dos Requisitos Estipulados:

4.4.1. Os requisitos solicitados sdo indispensdveis pois contribuirdao para o
perfeito atendimento do objetivo, bem como, propiciara a seguranga na contratagao
de empresa especializada no ramo de atividade do objeto.

4.5. Sustentabilidade: ...
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4.5.1. A contratada deverd conduzir suas agbes em conformidade com os
requisitos legais e regulamentos aplicdveis, observando também a legislacdo
ambiental para a prevengdo de adversidades ao meio ambiente e a Saude dos
trabalhadores envolvidos na execuc¢do do objeto contratual;

4.5.2. Adotar prdticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o
atendimento as normas internas de seguranca e medicina do trabalho para seus
empregados;

4.5.3. Abster-se de quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo, orientagdo
sexual ou estado civil na selecao de empregados no quadro da empresa;

. 4.5.4. Administrar situacdes emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando
os impactos aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente;

4.5.5. Orientar sobre o cumprimento das normas de seguranca e medicina do
trabalho, tais como prevengdao de incéndio nas dreas da execu¢do do objeto
contratual, zelando pela seguranga e pela saude dos usuarios e da circunvizinhanga.

4.6. Subcontratacgdo:
4.6.1. Nao é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.7. Garantia da contratacdo:
4.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Prazo de Execugdo:
5.1.1. O prazo de execucdo serd de 01 (um) ano, com inicio na data do contrato.

5.2. Local de Execugdo:

5.2.1. Os servicos deverdo ser executados em ambientes fisicos determinados
pela Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econémico do municipio
de Croatd ou em local, no interesse da administracdo e ainda mediante visitas
técnicas.

5.3. Garantia
5.3.1. O prazo de garantia contratual é aquele estabelecido na Lein? 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
() AP /
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢dao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adogdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade

. podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentac¢do do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto,
do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicdveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que
for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2
14.133, de 2021, art. 117, §1¢9.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificacdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo
para a correg¢ao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovac¢do tempestiva ou
a prorrogacao contratual.

6.7.6. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigGes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.7.7. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
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contrato para que tome as providéncias cabiveis, gquando ultrapassar a sua

competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verifica¢do da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo.

6.9. O gestor do contrato acompanharda os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhard a manutencado das condi¢des de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de
riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac¢des
assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informaces sobre a
consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

o

7. PAGAMENTO

7.1. Recebimento
7.1.1. O objeto serd recebido provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias,
contado do atesto na nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.
7.1.1.1. O contratante realizara inspe¢do minuciosa do objeto, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
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encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagao do objeto e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.
7.1.1.1.1. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes
do objeto e, se for o caso, a andlise do seu desempenho e qualidade em
consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.1.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a altima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
7.1.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal
ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.1.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo designado na
notificacdo, a contar da data de recebimento desta, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O objeto serd recebido definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apods a verificagdo da qualidade e quantidade do objeto e
consequente aceitagdio mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:

7.1.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo

apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a

liguidagdo e o0 pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,

solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correc¢oes;

7.1.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo do objeto, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
7.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade

civil pela solidez e pela seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2. Liquidagao
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7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis
por igual periodo, conforme regulamentacdo desse drgao.

7.2.2. Parafins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessdrios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. a data da emissao;

7.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.2.2.4. ovalor a pagar; e

7.2.2.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

7.2.5. A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengdo
das condig¢les de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que
impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 {cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Né&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos Orgdos responsdveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverda adotar as medidas
necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagao.

7.3. Prazo de pagamento
7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa.
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7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPC-A de corregdo
monetdria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n? 123, de 2006, n3o sofrera a retengdo tributdria quanto aos
impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso XV, da Lei
Federal n.2 14.133/2021.

8.1.2. As exigéncias de habilitacdo sdo as usuais para a generalidade do objeto,
conforme disciplinado em termo circunstanciado.

8.2. Regime de execucdo
8.2.1. Oregime de execugdo do contrato sera o de empreitada por preco global.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 70.500,00 (setenta mil e

quinhentos reais).
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orgamentaria Municipal.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

ADMINISTRATIVA FONTE DE RECURSO ongaminTane | ot oeseesa | necomso
MGRCUTURA. | AGRICULTURAE DESEWOLVIMENTD Econoico. | 2050600682075 | 33903800 | 1500000000
- SECRETARIA DE

sEsmoro | oot st ceanes " O | awsosczsons | 33sasan | sso0mo
ECONOMICO

11. LOCAL E DATA:

Croata - CE, 08 de maio de 2025.

12. RESPONSAVEIS:

Maria Janaina da Silva Paula
Membro Equipe de Planejamento

W\d\”\ J Dipmang, <£© WA et
Maria Simone do Nascimento
Membro Equipe de Planejamento

Tatiane Qliveira Sousa _
Membro Equipe de Planejamento
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