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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA
Pregao Eletronico — Servico

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de empresa para prestagio dos servicos de gestdio em
2 documentacdo de informacdes, digitalizagdo e indexag¢do eletrénica em sistema de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), do acervo de documentos
pertencentes as diversas Secretarias do Municipio de Croata — CE, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

PRESTAC, Ci 0 EM DOCUMENTAGAO DE
INFORMACOES, DIGITALIZACAO E INDEXACAQ ELETRONICA EM
SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS &
1 (GED), DO ACERVO DE DOCUMENTOS PERTENCENTE A | 2/2/8 | MES | 12 [0S0 g sicileso
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAGAD E
FINANCAS DO MUNICIPIO DE CROATA-CE,

PRESTACAQ DOS SERVICOS DE GESTAO EM DOCUMENTACAOQ DE
INFORMAGQES, DIGITALIZAGAO E INDEXACAO ELETRONICA EM
2 SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS | 27278 | MEs | 12 SIGILOSO | SIGILOSO
(GED), DO ACERVO DE DOCUMENTOS PERTENCENTE A
SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICIPIO DE CROATA-CE.
PRESTACAQ DOS SERVICOS DE GESTAO EM DOCUMENTAGAQ DE
INFORMACOES, DIGITALIZACAO E INDEXACAQ ELETRONICA EM
SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS 5
3 (GED), DO ACERVO DE DOCUMENTOS PERTENCENTE A | 27278 | MES | 12 JGILOS0- |- S16IL0sO
SECRETARIA DE ASSISTENCIA DESENVOLVIMENTO SOCIAL DO
MUNICIPIO DE CROATA-CE.

PRESTACAO DOS SERVICOS DE GESTAQ EM DOCUMENTACAO DE
INFORMACOES, DIGITALIZAGAO E INDEXACAO ELETRONICA EM
4 SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS | 27278 | mEs | 12 SIGILOSO | SIGILOSO
(GED), DO ACERVO DE DOCUMENTOS PERTENCENTE A
SECRETARIA DE EDUCAGAQ DO MUNICIPIO DE CROATA-CE.
PRESTACAO DOS SERVICOS DE GESTAO EM DOCUMENTACAO DE
INFORMAGOES, DIGITALIZAGAO E INDEXACAO ELETRONICA EM
SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

u (GED), DO ACERVO DE DOCUMENTOS PERTENCENTE A $er8 M 12 SiGILose AlSugse
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA DO MUNICIPIO DE CROATA-
CE
L ] VALOR TOTAL ESTIMADO DO LOTE UNICO: SIGILOSO ]

1.2. O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. 0 objeto desta contratagdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme regulamentagio desse 6rgao. - &L
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto desta solugdo consta na listagem do Plano de Contratagdo Anual (PCA)
vigente. Assim, resta demonstrado o alinhamento entre a contratacao e o planejamento
desta administracao.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Natureza da Contratagdo:

4.1.1. Oobjeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servigo comum, de
natureza continuada, em conformidade com o disposto na Lei Federal n® 14.133/21,
por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas,
usualmente encontradas no mercado.

4.2. Duragdo do Contrato:

4.2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados da data da
sua assinatura, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°®
14.133/2021. A prorrogagédo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condicdes e os precos permanecem vantajosos
para a Administragdo, permitida a negociacdo com o contratado, atentando, ainda,
para o cumprimento dos seguintes requisitos:

4.2.1.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de
prestacdo dos servigos tem natureza continuada;

4.2.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execuc¢ao do contrato,
com informagdes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

4.2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a
Administracdo mantém interesse na realizagdo do servico;

4.2.1.4. Haja manifesta¢do expressa do contratado informando o interesse
na prorrogacao;

4.2.1.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de
habilitaco. 4
4.2.2. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
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4.2.3. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de
termo aditivo.

4.2.4. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos
ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacio deverio ser
reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovacio.

4.2.5. O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido
penalizado nas sangdes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e
contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicac3o.

4.3. Requisitos Necessarios: ...

4.3.1. Requisitos do Objeto

4.3.2. A contratagdo devera contemplar a prestacdo de servigos especializados
em gestdo documental, incluindo digitalizacio e indexac3o eletrénica em sistema de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), com padrdes minimos de
qualidade e desempenho que assegurem a confiabilidade e a agilidade no acesso as
informacdes.

4.3.3. Requisitos Técnicos

4.3.4. Comprovacdo de experiéncia especifica na gestdo documental e
digitalizacdo, qualificagdo da equipe técnica responsavel, periodicidade e formato
dos relatorios de acompanhamento, prazo de resposta para demandas técnicas, além
de critérios de confidencialidade e seguranca da informac3o.

4.3.5. Requisitos Técnicos de Digitalizagio

4.3.6. Digitalizagdo em escala de cinza, com resolugao entre 150 e 200 DPI.

4.3.7. Conversdo dos arquivos para formato PDF apds tratamento das imagens.

4.3.8. Requisitos de Preparagdo e Preservag¢do do Acervo

4.3.9. Higienizagdo, organizacio, desencadernacdo e preparacio prévia dos
documentos.

4.3.10. Tratamento digital das imagens com corregao de falhas, ajustes de
contraste e garantia de legibilidade.

4.3.11. Preservagdo da integridade do acervo fisico e devolucdo dos documentos
em condi¢bes adequadas.

4.3.12. Requisitos do Sistema GED

4.3.13. Disponibilizagdo de sistema informatizado de GED em ambiente web, com
acesso multiusudrio e banco de dados Gnico.

4.3.14. Funcionalidades minimas de indexacdo, cataloga¢do, aplicagdo de OCR,
pesquisa, download e gerenciamento de usuarios.

4.3.15. Armazenamento em nuvem com capacidade suficiente para garantir a
continuidade e preservacdo dos dados.

4.3.16. Requisitos de Integracio e Pesquisa

4.3.17. Possibilidade de indexagdo manual e automatica dos documentos.
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4.3.18. Funcionalidades de busca por palavras-chave, periodo (ano/més) e campos
especificos.

4.3.19. Organizagdo do acervo por tipos documentais, incluindo documentos
contdbeis, licitacdes e atos normativos.

4.3.20. Requisitos de Seguranca da Informagdo

4.3.21.Garantia de integridade, confidencialidade e rastreabilidade dos
documentos digitalizados.

4.3.22. Controle de acesso por usuario e niveis de permissao.

4.3.23. Garantia de migracdo e refrescamento das informacdes ao longo da
vigéncia contratual.

4.3.24. Requisitos Operacionais

4.3.25. Capacidade de inclusdo continua de novos documentos no acervo digital.

4.3.26. Manutenc¢ado do sistema e suporte técnico durante toda a vigéncia do
contrato.

4.3.27. Continuidade dos servicos sem interrup¢des que comprometam a
execucao contratual.

4.3.28. Requisitos Legais e Trabalhistas

4.3.29. Responsabilidade integral da contratada pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e tributarios.

4.3.30. Observancia da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicveis.

4.3.31. Requisitos de Qualidade

4.3.32. Corregdo, substituicdo ou refazimento dos servicos com falhas, sem énus
para a Administracdo.

4.3.33. Execugdo dos servicos conforme padrdes técnicos e administrativos
exigidos.

4.4. Relevancia dos Requisitos Estipulados: ...

4.4.1. Os requisitos solicitados s3o indispensaveis pois asseguram que a empresa
contratada possua capacidade técnica, infraestrutura adequada e solucdes
tecnologicas compativeis com as demandas da gestdao documental, da digitalizacdo e
da indexacdo eletrénica em sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos
(GED). Tais exigéncias asseguram que todas as etapas sejam realizadas com méxima
precisdo, seguranca e conformidade técnica.

4.4.2. A observancia desses critérios é fundamental para preservar a integridade

do acervo documental pertencente as diversas secretarias do Municipio de Croatd -
CE.

4.5. Sustentabilidade: ...

CNPJ: 10.462.349/0001-07 Email; governodecroata@croata.ce.gov.br
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4.5.1. A solugdo devera observar praticas de sustentabilidade ambiental,
reduzindo o uso de papel e promovendo a eficiéncia operacional, conforme previsto
na Lein? 14.133/2021 e na IN SEGES n2 58/2022.

4.5.2. Os critérios de sustentabilidade definidos para a presente contratacdo tém
por objetivo assegurar que a execugdo das atividades ocorra de forma
ambientalmente responsavel, em conformidade com a legislacdo ambiental vigente
e com os principios da gestdo publica eficiente.

4.5.3. A digitalizagdo do acervo fisico proporciona expressiva reducdo no
consumo de papel e de materiais correlatos, como tintas, pastas, grampos e caixas
de arquivo, contribuindo de forma efetiva para a diminuicdo da geracdo de residuos
solidos.

4.5.4. O processamento digital das informagdes diminui, adicionalmente, a
necessidade de reimpressdes, reprodugdes e circulacdo fisica de documentos,
atenuando os impactos ambientais resultantes do descarte inadequado de arquivos
obsoletos ou danificados, configurando medida que integra eficiéncia administrativa
e sustentabilidade na gestdo documental.

4.5.5. No contexto da contratacdo, define-se gue os scanners, computadores e
demais equipamentos empregados deverio possuir certificagdo de eficiéncia
energética reconhecida, como Procel A ou equivalente, visando a reducdo do
consumo de energia elétrica durante a execugio dos servigos.

4.5.6. A contratada deverd, ainda, adotar praticas que evitem desperdicios ao
longo do processo, tais como a otimizagao dos lotes de digitalizacdo, o uso racional
de energia durante a operagio e o desligamento de equipamentos quando ociosos.

4.5.7. Sempre que possivel, deverdo ser utilizados materiais reutilizaveis ou de
longa vida util, minimizando a necessidade de reposi¢coes frequentes e contribuindo
para a reducdo do impacto ambiental.

4.5.8. Além disso, os colaboradores envolvidos na execugio dos servicos deverio
ser orientados quanto a adogdo de boas praticas de sustentabilidade, reforcando a
importdncia da preservacdo ambiental no manuseio documental e na utilizagdo dos
recursos disponibilizados.

4.6. Subcontratacio:
4.6.1. Ndo € admitida a subcontratacio do objeto contratual.

4.7. Garantia da contratagdo:
4.7.1. N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

\

5.1. Prazo de Execugio:
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5.1.1. O prazo de execucdo dos servigos sera de 1 (um) ano, com inicio na data
do contrato.

5.2. Local de Execugdo:

5.2.1. Os servigos serdo prestados no horario de 07h00 as 12h00 e de 14h00 as
17h00, de segunda a sexta-feira, observados os intervalos legais previstos na
legislacdo trabalhista vigente.

5.2.2. A jornada devera ser cumprida integralmente, garantindo a continuidade
do servigo essencial e continuo.

5.3. Rotinas de Execuc¢do:

5.3.1. A execugao contratual observard as rotinas abaixo:

5.3.1.1. Hordrio de Prestacdo dos Servicos

5.3.1.2. A CONTRATADA deverd prestar os servios no horario de 07h00 3as
12h00 e de 14h00 as 17h00, de segunda a sexta-feira, observados os intervalos
legais previstos na legislacdo trabalhista vigente.

5.3.1.3. A jornada deverd ser cumprida integralmente, garantindo a
continuidade do servico essencial e continuo.

5.3.1.4. Recursos Disponibilizados pela Contratante

5.3.1.5. A CONTRATANTE colocara a disposicdo da CONTRATADA, durante o
horario de execugdo dos servicos, os seguintes recursos:

5.3.1.6. Salas adequadas a execugdo dos servicos;

5.3.1.7. Infraestrutura elétrica necessaria (energia, iluminagdo e cabos de
rede elétrica disponiveis no ambiente);

>.3.1.8. Energia para ilumina¢do do espaco fisico;

5.3.1.9. Agua potével e bebedouro:

5.3.1.10. Banheiros masculino e feminino;

5.3.1.11. Paragrafo tnico: Todos os recursos acima serio de uso restrito a
funcionarios da CONTRATADA e servidores expressamente autorizados pela
Prefeitura Municipal de Croata.

5.3.1.12. Descri¢do das Atividades dos Servigos

5.3.1.13. A execucdo dos servigos objeto deste contrato ocorrera mediante a
realizagdo das seguintes atividades:

5.3.1.14. Fases do Processo de Digitalizacdo

5.3.1.15. Adepender da natureza do material, o processo podera ocorrer em:

5.3.1.16. 01 fase (digitalizagéo), para pecas iniciais e intercorrentes;

5.3.1.17. 03 fases (preparacdo, digitalizacio e conclusdo), para acervo
legislativo fisico.

5.3.1.18. Preparagio

Rua Manoel Braga, 573 - Bairro, Caroba - Croata, CE - CEP: 62390- 000
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5.3.1.19. A preparacdo consiste na higienizagdo, organizacao e tratamento
prévio do material original, observando os seguintes procedimentos: '

5.3.1.20. Remocgao de po e sujidades utilizando trinchas, escovas macias,
pincéis ou flanelas de algodao.

5.3.1.21. Retirada de corpos estranhos, como grampos metalicos, clipes,
insetos e outros elementos que possam deteriorar a documentacao.

5.3.1.22. Identificagdo de folhas com fita adesiva e reproducdo via fotocopia
antes da digitalizacao, quando necessario.

5.3.1.23. Desencadernagdo, retirada de grampos e verificacio de dobras,
rasgos ou amassados, com seu devido alinhamento.

5.3.1.24. Organizagao e agrupamento de documentos em ordem légica para
digitalizacdo.

5.3.1.25. Armazenamento em local fisico adequado, previamente preparado
para essa finalidade. _

5.3.1.26. Digitalizacdo

5.3.1.27. A digitalizacdo devera ser realizada de forma individualizada, por
peca documentdria, obedecendo aos seguintes critérios:

5.3.1.28. Escala de cinza, com resolucdo entre 150 e 200 ppi.

5.3.1.29. Arquivamento inicial em formato BMP/Bitmap para tratamento das
imagens.

5.3.1.30. Correcdo de imperfeigbes durante o tratamento sem alterar a
fidelidade ao original.

5.3.1.31. Conversdo final dos arquivos para o formato PDF, identificado
conforme o processo de origem.

~ 5.3.1.32. Conclusdo

5.3.1.33. A fase final compreende:

5.3.1.34. Restabelecimento da encadernacao original dos documentos;

5.3.1.35. Conferéncia de todas as paginas digitalizadas;

5.3.1.36. Verificagdo da integridade dos processos recebidos;

5.3.1.37. Preparagdo dos documentos para devolugdo a CONTRATANTE.

5.3.1.38. Sistema Informatizado em Gerenciamento Eletrénico de
Documentos (GED) e AMBIENTE WEB, com acesso multiusuarios em banco de
dados UNICO contemplando no minimo instalag3o, configuracdo, implantacio,
conversdo, migragdo e guarda de dados, customizac¢ao e servicos de manutencio
mensal:

5.3.1.39. Funcionar em plataforma web, sem a necessidade de instalagdo nos
computadores da contratante, em sistemas operacionais Windows ou Y
compativeis; 'y

5.3.1.40. Possuir layout funcional e interativo; (ﬁ
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5.3.1.41. Permitir o gerenciamento administrativo dos usuarios e os niveis de
permissoes;

5.3.1.42. Possuir controle de acesso por usudrio previamente cadastrado,
garantindo seguranca dos dados, impedindo acessos indevidos;

5.3.1.43. Permitir a indexacdo dos representantes digitais e composicao da
tabela de apresentagdo dos dados de forma automatica e extraida do site do
Tribunal de Contas do estado do Ceara TCE-CE;

5.3.1.44. Importar dados por APl do site https://api.tce.ce.gov.br/ para
compor e preencher tabela com as informacdes de licitacdes, dos processos de
receitas e despesas contabeis;

5.3.1.45. Preencher tabela composta pelos campos: PROCESSO / EMPENHO /
DATA / CREDOR / CPF-CNPJ / HISTORICO / VALOR / ARQUIVO DIGITALIZADO;
(documentacgao contabil)

5.3.1.46. Permitir a busca da referida unidade gestora (CONTRATANTE)
selecionando por ANO E MES; (documentacao contabil)

5.3.1.47. Permitir a busca por palavras-chaves em qualquer de campo que
compde a tabela; (documentagdo contabil)

5.3.1.48. Permitir o envio dos representantes digitais individualmente ou por
lote; (documentacdo contabil)

5.3.1.49. Preencher tabela composta pelos campos: DATA DE ABERTURA/ N@
PROCESSO / OBJETO / MODALIDADE; (licitactes)

5.3.1.50. Permitir busca nas abas LICITACOES FECHADAS / DISPENSAS E
INEXIGIBILIDADE/ ADESOES A ATAS DE REGISTRO DE PRECOS/ OUTRAS FORMAS
DE CONTRATAGAO; (licitacdes)

z 5.3.1.51. Permitir a busca por palavras-chaves em qualquer de campo que

compde a tabela; (licitagdes)

5.3.1.52. Permitir o envio dos representantes digitais individualmente ou por
lote; (licitagbes)

5.3.1.53. Possuir pasta especifica para armazenamento de LEIS/ DECRETOS/
PORTARIAS/ OUTROS;

5.3.1.54. Permitir a indexacdo manual ao enviar para pastas LEIS/ DECRETQS/
PORTARIAS/ OUTROS;

>.3.1.55. Permitir aos usuarios cadastrados download do contetido do acervo
digital;

5.3.1.56. Possuir espago ilimitado em nuvem, garantindo a ininterrup¢do dos
servicos e assegurando a preservacdo digital;

5.3.1.57. Garantir a migragdo e refrescamento das informacdes.

5.3.1.58. Responsabilidades adicionais:

5.3.1.59. Todos os custos de manutencao preventiva e corretiva dos
equipamentos serdo integralmente da CONTRATADA.

\J"
-~
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5.3.1.60. A CONTRATADA arcara com despesas de substituicao, renovagao do
parque tecnologico, transporte e seguro.

5.4. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4.1.1. Ademanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.4.1.2. Comprovagao de aptiddo técnica-operacional para execugdo de
servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, com as
seguintes parcelas de relevancia: i
5.4.1.2.1. PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
relativo a quantidade minima de 12 de Meses.
5.4.1.2.2. FORNECIMENTO DE SISTEMA INFORMATIZADO EM
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED) E AMBIENTE WESB,
COM ACESSO  MULTIUSUARIOS EM BANCO DE DADOS UNICO
CONTEMPLANDO NO  MINIMO  INSTALAGAO, CONFIGURACAO,
IMPLANTACAO, CONVERSAO, MIGRACAO E GUARDA DE DADOS,
CUSTOMIZACAO E SERVICOS DE MANUTENCAO MENSAL: relativo a
quantidade minima de 12 de Meses.
5.4.1.3. A execucdo de servigos similares ao objeto licitado, prestados de
forma continua, por periodo igual ou superior a 12 (meses), nos termos do § 52 do
art. 67 da Lei n® 14.133/2021
5.4.1.4. Declaragdo de apresentacdo e indicacio do pessoal técnico do
quadro permanente da licitante, que participardo da execugdo do servico, sendo
no minimo:
3.4.1.4.1. 01 (um) Profissional de Nivel Superior — Analista de Sistemas;
5.4.1.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do licitante.
5.4.1.6. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados ou certiddes, apresentando, quando
solicitado pela Administrac3o, copia do contrato que deu suporte a contratacgao,
enderego atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.
5.4.1.7. Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica
expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do
inicio de sua execugdo, exceto se houver sido firmado para ser prestado em prazo
inferior.
5.4.1.8. Os atestados ou certidées que ndo possuirem as informacdes
minimas para a sua analise serdo objeto de diligéncia.
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5.5. Materiais a serem disponibilizados . o
5.5.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar

0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e
qualidades necessarias a execuc¢do do servico.

5.6. Garantia do servigo .
5.6.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n®

8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.4. O d6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacées
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
aferi¢do dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigcBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administrac3o.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas 2 execugdo do contrato, com a descricdo do gue
for necessario para a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2
14.133, de 2021, art. 117, §1°.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a corregao.

Rua Manoel Braga, 573 - Bairro, Caroba - Croata, CE - CEP: 62390-000
CNPJ: 10.462.349/0001-07 Email: governodecroata@croata.ce.gov.br
Instagram/facebook: governomunicipaldecroata




i

UL gt g

CROATA

PREFEITURA

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacio tempestiva ou
a prorroga¢do contratual.

6.7.6. O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitaco
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.7.7. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracao.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas 3 execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanharé a manutencdo das condi¢des de habilitacio
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliac3o realizada
pelo fiscal do contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrag3o.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento

7.1.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias,
contado do atesto na nota fiscal, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.1.1.1. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo
dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que
se fizerem necessarios.
7.1.1.1.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes
da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestagdo dos servicos realizados em consonincia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
7.1.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo 3 fiscalizagcdo ndo atestar a Gltima e/ou unica
medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
74.1,2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal

Ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em

consondncia com suas atribuicées, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.1.2.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo designado na
notificagdo, a contar da data de recebimento desta, as suas custas, sem prejuizo da '
aplicacdo das penalidades. V-4
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7.1.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:

7.1.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo

apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a

liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,

solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;
7.1.3.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes

apresentadas; e

7.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

7.2. Liquidagdo -

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis
por igual periodo, conforme regulamentacio desse orgao.

7.2.2. Parafins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;
—~ 7.2.2.2. adata da emissdo;
7.2.2.3. os dados do contrato e do 6rg3o contratante;
7.2.2.4. ovalor a pagar; e
7.2.2.5. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impe¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovagdo da regularizagio da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal.

7.2.5. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo
das condicées de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que
impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do orgao ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. W

7.2.6. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, ser (,:é,
providenciada sua notificacio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, o

"
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regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverda comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio
regularize sua situacgdo.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da
finalizacao da liquidacdo da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagio do indice IPC-A de corregao
monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacio vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com fundamento no
art. 28, inciso | da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de
Menor Preco por Grupo de Itens.

8.1.2. As exigéncias de habilitacdo sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Edital concernente a essa contratagao.

8.2. Regime de execug¢do
8.2.1. Oregime de execucao do contrato serd o de empreitada por prego Global.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacio é sigiloso.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orgamentaria Municipal.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotac3o:

UNIDADE : DOTAGAO ELEMENTO ORIGEM DO
ADMINISTRATIVA PR P DCRECEROG ORCAMENTARIA DE DESPESA RECURSO |
- SECRETARIA
PLANEJAMENTO, MANUT. DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE
B ADMINISTRACAD E PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E FINANCAS St i e 33039.00 | 1.309.0000:08
FINANGAS
- SECRETARIA DE MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE
EDUCACAQ EDUCACAD : 1212200062.037 3.3.90.39.00 | 1.500.0000.00
- SECRETARIA DE
ASSISTENCIA E MANUTENCAQ DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL e Ad90.3900 $300.0000.00
SOCIAL
- SECRETARIA DE SAUDE ;m’;gmcm S AARADES DI SRCRETRRIY e 1012200052.009 3.3.90.39.00 | 1.500.0000.00
- SECRETARIA DE MANUTENCAO DAS ATIVIDADES SECRETARIA DE ;
INFRAESTRUTURA INFRAESTRUTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL N AN i g
C éfi‘)
10.3. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros su bsequentes serd indicada apds 1

aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes, i’
mediante termo circunstanciado.
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11. LOCAL E DATA:

Croata/CE., 18 de dezembro de 2025.

12. RESPONSAVEIS:

Maria Janaina da Silva Paula
Membro Equipe de Planejamento

;\\ ”] > .
% \,».L—- 2 Mw&w iv\'(’%‘““"‘"k« \J\AJ—‘&-

Qs ]
Tatiane Oliveira Sou.@
Membro Equipe de Planejamento

- '\ A '-u“‘:k_m,-n-’:g';'
Maria Simone do Nascimento

Membro Equipe de Planejamento
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